Urzad Gminy Sawin

ul. Chutecka 12, 22-107 Sawin

Sawin, dnia 10 lutego 2026 r.

SG.1431.12.2026
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WEZWANIE
do uzupelnienia brakéw formalnych wniosku

Dzialajac na podstawie art. 50 § 1, art. 54 1 art. 64 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.-
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2025 r. poz. 1691) w zwigzku z art. 16 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz.
902) oraz w nawigzaniu do zlozonego droga mailowg przez Pana wniosku o udostgpnienie
informacji publicznej w dniu 3 lutego 2026 r. w przedmiocie: inwestycji, pozyskanych
srodkéw zewnetrznych, promocji gminy, wynagrodzen, kosztoéw utrzymania administracji
urzedu i innych zagadnien, a takze dalszej korespondencji

wzywam do uzupelnienia brakéw formalnych wniosku w zakresie:

1) zlozenia wlasnore¢cznego podpisu na wniosku dost¢epowym z dnia 3 lutego 2026 r.
lub ponowne jego zlozenie wraz z wlasnorecznym podpisem badz opatrzenie
wniosku zlozonego w postaci elektronicznej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu;

2) wskazania adresu korespondencji (tradycyjny lub elektroniczny, o ktorych mowa
w brzmieniu art. 39 w zwiazku z art. 63 KPA).

UZASADNIENIE

Zgodnie z literaturg przedmiotu, ztozenie wniosku o udost¢pnienie informacji publicznej nie
wszczyna postgpowania administracyjnego, prowadzacego w oparciu o regulacje zawarte
w Kodeksie postgpowania administracyjnego. W postgpowaniu dostgpowym obligatoryjne
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stosowanie korzystanie z przepisow KPA jest ograniczone, gdyz stosowanie ustawy
o dostgpie do informacji publicznej jest, w prostej konstrukcji, odformalizowane. Zgodnie
z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z 2022 r. poz. 902) przepisy KPA stosuje si¢ (z pewnymi modyfikacjami) jedynie do decyzji
o odmowie udostgpnienia informacji publicznej oraz o umorzeniu postgpowania
o udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2 ustawy, a nie calego
postepowania zainicjowanego wnioskiem o udzielenie informacji publicznej. Oznacza to, ze
sytuacji koniecznosci wydania decyzji administracyjnej, niezb¢dne staje sie pozyskanie
rzeczywistych danych wnioskodawcy, w tym prawdziwego imienia i nazwiska oraz adresu do
korespondencji lub adresu skrzynki do e-doreczen. Innymi stowy, w przypadku wystgpienia
negatywnych przestanek do udzielenia informacji publicznej dopuszczalno$¢ wniosku
o udostgpnienie informacji publicznej nie czyni zado$¢ wymaganiom prawnym przez osobe
niezidentyfikowana. Zastosowana anonimowos$¢ wnioskodawcy uniemozliwia organowi
prowadzenie dalszych czynnosci w sprawie.

Zatem, skoro przepisy KPA maja w pelni zastosowanie do decyzji okreslonych w art. 16
ustawy o dostgpie do informacji publicznej, to dzialajacy prawidtowo organ w przypadku
zlozenia wniosku bez podpisu tradycyjnego lub elektronicznego, dziatajac na podstawie art.
64 § 2 KPA w zw. z art. 16 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej, zobowigzany
jest do wezwania wnioskodawcy do usunigcia brakéw formalnych wniosku. Nalezy tego
dokona¢ poprzez jego wlasnoreczne podpisanie badz opatrzenie wniosku ztozonego w postaci
elektronicznej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Majac na wzgledzie realia rozpatrywanej sprawy oraz dzialania zmierzajgce do wydania
decyzji odmownej informuje, Zze zgodnie z art. 63 § 3 pkt 5 KPA, wniosek oraz inne pisma
sktadane do organu administracji publicznej powinny zawiera¢ m.in. podpis wnoszacego.
Podpis stanowi niezbgdny element formalny kazdego pisma procesowego i pelni funkcje
potwierdzajacg zarowno tozsamos$¢ autora dokumentu, jak i wyrazenie jego woli co do tresci
zadania. Nadto do podstawowych wymogoéw pism nalezy podpis jako zewnetrzny wyraz woli
lub wiedzy zawartej w jego tresci.

Brak podpisu oznacza, ze pismo nie spetnia wymogoéw formalnych i nie moze by¢ uznane za
skutecznie zlozone podanie w rozumieniu art. 63 KPA. Dopiero uzupelnienie tego braku
poprzez zlozenie podpisu pozwoli organowi na dalsze czynnosci administracyjne.
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Innym istotnym zagadnieniem jest wlasciwe dorgczenie decyzji w postgpowaniu
dostepowym, od ktérego zalezy wywolywanie skutkéw prawnych przez decyzje. Zapewnienie
prawidlowego dorgczenia decyzji administracyjnej jest jednym z podstawowych obowigzkow
organu, a realizacja zasady oficjalnosci dorgczen dotyczy kazdego postgpowania
administracyjnego, w tym takze postgpowania o dostep do informacji publicznej konczacego
si¢ decyzja administracyjna. Dorgczenie takie powinno zapewni¢ mozliwos$¢ pézniejszego
zweryfikowania daty dorgczenia decyzji, gdyz nalezy mie¢ przy tym na uwadze koniecznosé¢
pozyskania przez organ potwierdzenia odbioru korespondencji zawierajacej decyzjg, na co
wskazuje wprost tresé art. 39 oraz 46 § 1 KPA.

Totez, wniosek o dost¢p do informacji publicznej, w wyniku rozpoznania ktérego moze
zosta¢ wydana decyzja o odmowie dostepu do informacji, powinien zawierac:

1) wskazanie tozsamosci wnioskodawcy (imienia i nazwiska);
2) adres wnioskodawcy (tradycyjny lub elektroniczny);

3) tres¢ zadania;

4) podpis wnioskodawcy (wlasnorgczny lub elektroniczny).

Wobec powyzszego organ, by czyni¢ zados¢ wymaganiom ustawowym i méc kontynuowaé
dalsze czynnosci w sprawie wzywa Pana do zlozenia podpisu na
przedtozonych pismach lub na ich uzupelnionych egzemplarzach oraz wskazania adresu
korespondencji w terminie 7 dni od dnia dorgczenia niniejszego wezwania.

Pouczenie

Skutkiem niewykonania wezwania, poprzez nieuzupelnienie brakéw formalnych we
wskazanym terminie bedzie, zgodnie z art. 64 § 2 KPA, skutkowaé pozostawieniem
wniosku bez rozpoznania '
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